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I. Подготовка пакета документов для регистрации ККТ в ИФНС.
	Необходимо предоставить:

	1. копию свидетельства о государственной регистрации организации / предпринимателя (нового образца !!!);

	2. копию свидетельства о постановке на учет в ИФНС по месту нахождения организации / месту жительства предпринимателя;

	3. копию уведомления о постановке на учет в ИФНС по месту нахождения торговой точки (для ЮР лиц, при регистрации ккт на обособленное подразделение) .

	4. копию договора аренды / свидетельства о праве собственности на помещение (для окт. и ифнс №12), где будет установлена ККТ. В случае предоставления договора субаренды необходимо также предоставить договор аренды, на основании которого заключен договор субаренды. В договоре аренды должен присутствовать пункт о разрешении сдавать данное помещение в субаренду. 
Право собственности на арендодателя необходимо предоставить, если арендодателем является индивидуальный предприниматель или физическое лицо, а так же в любом случае при регистрации ККТ в Межрайонную ИФНС России №12.
В случае регистрации ККТ на транспортное средство необходимо предоставить свидетельство регистрации ТС и паспорт ТС. Транспортное средство должно быть зарегистрировано на организацию, на которую регистрируется кассовый аппарат. В ином случае между владельцем ТС и организацией, регистрирующей ККТ, должен быть оформлен договор аренды на ТС, в котором должен присутствовать пункт о разрешении осуществлять на данном ТС коммерческую деятельность. Также необходимо предоставить разрешение Комитета по потребительскому рынку на выездную торговлю на данном ТС.

	5. При регистрации ККТ в ИФНС по Октябрьскому округу,  Межрайонной ИФНС № 12 копию выписки из ЕГРЮЛ / ЕГРИП

	6. Если руководителя организации / индивидуального предпринимателя при оформлении документов представляет доверенное лицо (если доверенное лицо действует по доверенности, то его доверенность должна быть с правом передоверия), необходимо предоставить доверенность на право регистрации ККТ. 

· Для индивидуального предпринимателя — нотариальную доверенность. 

· Для юридической организации — доверенность в произвольной форме:
На листе или бланке с логотипом организации пишется произвольный текст, например "Настоящей доверенностью ООО "Альф", в лице директора Петрова Виктора Васильевича, действующего на основании Устава, доверяет Ивановой Тамаре Викторовне, 12.07.1960 г.р., зарегистрированной по адресу: г. Иркутск, ул. 4-я Советская, д. 16, кв. 3, паспорт 25 03 888888, выдан Октябрьским РОВД г. Иркутска 20.04.2002г., совершать все необходимые действия для регистрации контрольно-кассовой техники. В том числе расписываться от имени ООО "Альф" в необходимых для регистрации ККТ документах, представлять интересы ООО "Альф" в ИФНС г. Иркутска по вопросам получения и подачи необходимых документов, связанных с данным поручением. Доверенность выдана сроком на один год, с правом передоверия указанных полномочий сотруднику ЦТО. В доверенности обязательно должна присутствовать дата выдачи доверенности и образец подписи доверенного лица. Доверенность заверяется подписью руководителя и печатью организации.

	7. печать.

	8. В случае регистрации ККТ на филиал, необходимо предоставить генеральную доверенность на руководителя филиала. 

	9. Документы на кассу: паспорт (формуляр), паспор версии (при наличии), паспорт на эклз.

	Также нужно назвать полностью:

· фамилию, имя, отчество руководителя организации и главного бухгалтера, их служебные телефоны;

· наименование банка, дата открытия счета).

· сферу деятельности (оптовая или розничная торговля какой группой товаров; предоставление какого вида услуг, в соответствии с выпиской     из ЕГРЮЛ / ЕГРИП).
· точный адрес установки ККТ (включая тип торговой точки: павильон, этаж, офис, отдел и т.п.)



Пакет документов оформляется в офисе ЦТО «Сиброн», заверяется печатью организации, подписью предпринимателя / руководителя организации и главного бухгалтера или представителя с доверенностью. 
II. Передача пакета документов для регистрации ККТ в ИФНС: 

· в ИФНС по Правобережному округу – (ул. Советская – 55) каб. № 308 в понедельник и пятницу до 12.00 

· в Межрайонную ИФНС №16 (по Куйбышевскому округу), (ул. Советская – 55) каб 104 в понедельник и пятницу до 12.00
· в ИФНС по Октябрьскому округу – (ул. Свердлова, 28) каб. № 313 в пятницу  до  12.00 

· в ИФНС по Свердловскому округу – (ул. 4-я Железнодорожная, 44) в четверг каб. № 108 с 10.00 до 12.00 

· в ИФНС по Ленинскому округу – (ул. Розы Люксембург, 182) в среду каб. №208 с 10.00 до 12.00
· в Межрайонную ИФНС №12 – по предварительной записи по телефону, уведомив сотрудника ЦТО «Сиброн».

III. Фискализация ККТ.
	Фискализация осуществляется сотрудниками ЦТО "Сиброн" по расписанию : в Октябрьской ИФНС вторник(с 13.00 до 16.00), в Правобережной и Межрайонной №16 ИФНС вторник (с 9.00 до 12.00) пятница (с 10.00 до 12.00), в Ленинской ИФНС среда (с 10 до 12.00),  в Свердловской ИФНС четверг (с 10.00 до 12.00) в, в Межрайонной ИФНС №12 по предварительной записи по телефону на четверг или пятницу (с 14.00 до 16.00).  

В случаи отсутствия доверенности на сотрудника ЦТО «Сиброн», в день фискализации в указанное время необходимо прибыть с кассовым аппаратом в ИФНС.



IV. Необходимо забрать в ИФНС регистрационную карточку.

Карточку регистрации необходимо получить в ИФНС по месту регистрации ККТ через пять рабочих дней с момента фискализации ККТ. При себе нужно иметь:

1. книгу кассира, которая должна быть подготовлена: пронумерована, прошнурована, опечатана и подписана;

2. формуляр (технический паспорт кассового аппарата);

3. формуляр для ЭКЛЗ (Электронная Контрольная Лента Защищенная) 
                                       Карточку регистрации получает руководитель организации или представитель с доверенностью, в часы приема граждан:
· Свердловская ИФНС – кабинет № 108 с 9.00 до 12.00 часов, кроме вторника и четверга. 
· Октябрьская ИФНС – кабинет № 313 в понедельник, среда, пятница с 9.00 до 12.00 часов, четверг после обеда.
· Межрайонная ИФНС № 12 – (ул. Байкальская, 249) 4-й этаж, окно №1 с 9.00 до 12.00 и с 13.00 до 16.00 часов

· Ленинская ИФНС – кабинет № 208 с 9.00 до 12.00 и с 13.00 до 15.00 часов (кроме среды).
· Правобережная ИФНС – кабинет 308 с 9.00 до 12.00, кроме вторника и пятницы.

· Межрайонная ИФНС №16 (по куйбышевскому округу), (ул. Советская – 55) каб 104 с 9.00 до 16.00, кроме вторника и пятницы.
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